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Express

Upowaznienie jest rodzajem petnomocnictwa, ktére umozliwia nam, czyli Agencji Celnej DHL
na reprezentowanie ciebie lub twojej firmy przed organami administracji celno-skarbowej.

W jaki sposob skutecznie przekaza¢ nam upowaznienie?

Wypetnij prawidtowo formularz! Tylko tak mozemy dokona¢ sprawnej odprawy celnej!
Instrukcje oraz informacje, w jaki sposdb wypetni¢c odpowiednie pola znajdziesz na stronie
https://dhlexpress.pl/slownik-eksportowy/, w sekcji ,Upowaznienia”.

Dokument musi zosta¢ podpisany przez osoby umocowane prawnie do reprezentowania firmy, czyli zgodnie
z reprezentacjg wskazang w KRS, CEIDG, umowie spotki (S.C.) lub Statucie.

Wypetnione i podpisane upowaznienie przekaz Agencji Celnej DHL. Aby zrobic to szybko i skutecznie zalecamy
wykorzystanie podpisu elektronicznego.

Informacja nt. mozliwosci wykorzystania podpisu elektronicznego

Za skutecznie podpisane upowaznienie celne podpisem elektronicznym uznaje sie takie, ktoére zostato
podpisane:

Vs pU n p podpisem zaufanym dostepnym w Profilu Zaufanym, w ramach platformy
e ePUAP.

Aby skorzysta¢ z tej opcji, nalezy przygotowaé upowaznienie w
formie nieedytowalnej. W tym celu, po wypetnieniu druku, zaznacz

Drukarka: Microsoft Printto PDF

opcje "Drukuj’, a nastepnie z listy dostepnych drukarek wybierz oo V
»Drukuj do PDF" lub ,Microsoft Print to PDF", w zaleznosci od tego, Svonydo mparre
ktdra opcja jest widoczna. Upowaznienie utraci wtedy mozliwos¢ Owszstis  OBietaca  OStrony

edycji, a ty bedziesz mogt prawidtowo wczyta¢c dokument na
stronie ePUAP i ztozy¢ swoj podpis.

podpisem osobistym, dostepnym w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego (e-dowdd). Funkcja dostepna jest w aplikacji mObywatel, a
instrukcje w jaki sposob podpisa¢ dokument znajdziesz na stronie:
https://info.mobywatel.gov.pl/aktualnosci/podpisz-dokument-e-dowodem-w-
aplikacji-mobywatel

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, ktéry ma moc prawna, taka jak

@ % podpis wtasnoreczny, i ktory jest poswiadczony specjalnym certyfikatem

/ kwalifikowanym, umozliwiajgcym weryfikacje sktadajacej podpis osoby. Lista
wystawcow certyfikatow kwalifikowanych dostepna jest pod adresem: https.//
helpx.adobe.com/pl/document-cloud/kb/european-union-trust-lists.html

Korzystajac z jednego z powyzszych rozwigzan dostarczysz do nas dokument bez koniecznosci
jego drukowania. Wystarczy, ze wypetnisz upowaznienie, podpiszesz elektronicznie i przeslesz jako zatgcznik
w wiadomosci e-mail.

Podpis przez Profil Zaufany ePUAP, krok po kroku:

Pobierz upowaznienie. Mozesz to zrobi¢ na dwa sposoby:

korzystajac z formularzy udostepnionych na naszej stronie:
https://dhlexpress.pl/slownik-eksportowy/ , w sekcji ,Upowaznienie”,

wykorzystac link przestany przez nas w wiadomosci e-mail.

FSJ-17.2.1.26 v.1 — Elektroniczne podpisywanie dokumentdw Obowiazuje od 07.04.2025



PODPISYWANIE UPOWAZNIENIA - INSTRUKCJA

Wejdz na ponizsza strone, aby w kolejnych krokach wczyta¢ dokument i podpisa¢ upowaznienie.

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
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Wybierz
polecenie ,START".

Otrzymasz liste
dostepnych opcji.
Zaznacz druga
ktora pozwoli w
dalszych krokach
podpisaé
dokument.

Wybierz
,PODPISZ

LUB SPRAWDZ
DOKUMENT PDF”.

Wybierz i wczytaj
dokument, ktéry
wczesnhiej wypetnites
Pamietaj, aby wczytaé
plik pozbawiony
mozliwosci edycji.

Z tej opcji mozesz takze
korzystac, jesli
petnomocnictwo wymaga

ztozenia dwdch podpisdw.

Jesli dokument zostat
poprawnie dodany,
otrzymasz odpowiedni
komunikat.

Pozostan na stronie
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Odpowiedz na kilka prostych pytan.

Ourzymasz odpowiednie informagje.

START

Wskaz jedna z opcji

Chcesz elektronicznie podpisaé (lub sprawdzic) sprawozdanie finansowe

[.'P*ces: elektronicznie podpisa¢ (lub sprawdzic) dokument PDF w formacie dedykowar
dakumentéw PDF. Jesli orwarzysz tak padpisany dokument PDF, zobaczysz zlezeny w nin
elektroniczny podpis (lub podpisy).

) Cheesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi€) dokument, kedry ma jedno z rozszerze

.rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .edp, .doc, x5, .ppt, .docx, xlsx, .pp, .csv, JPE jpeg. .tif, aiff, .2

=)

.png, .svg, .wav, .mp3, .avi, mpg .mpeg. .mp4, .mda, .mpegs, .OgE .0gv, .2ip, .tar, gz, .g2if
shtml, .xhtml, .css, xmil, xsd, .gml, rng, .xsl, xslt TS, XMLsig, XAJES, PAJES, .CAJES, .A
KMLene, dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Cheesz podpisanym dokumentemn PDF postugiwac sie wak samo, jak dotychezas: aby sposdb
przegladania i drukowania niczym sie nie réznit dla dokumentdw poedpisanych i niepodpisanych? Masz
profil zaufany i cheesz go wykorzystac do podpisania dokumentu elekironicznego PDF podpisem

zaufanym? Sprawds, jak o zrobic,

Dokument elekwroniczny w formacie PDF mozesz teraz podpisac podpisem zaufanym w formacie
dedykowanym dla plikéw pdf,

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT PDF

mObywatel

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

* podpisywac dokumenty - rdwnie? te, ktore podpisat ktos inny /T\
* sprawdzi¢, czy inne osoby ziozyly prawidtowy podpis
* zobaczy€ podpisane dokumenty

WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU

albo przeciagnij | upus tuta)

Dokument zostal poprawnie dodany
FS)-17.2.1.19 Upowaznienie dla firmy polskiej.pdf
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Opcja ,PODPISZ” { Teraz mozesz podpisac dodany dokument za pomocg podpisu

bedzie widoczna na dole !
ekranu. \
!

To juz ostatni element, ‘
czyli ztozenie podpisu PODPISZ

elektronicznego.

elektronicznego

ZALOGUJ SIE. [

Zaloguj sie za pomoca hazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
Log UjESZ SIQ przy pomocy uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
nazwy uzytkownika, i
ktora otrzymates podczas oo o
zaktadania konta, lub za \ A urtiouka b adres -mad e
pomoca bankowosci ‘ i g uykomika b adres & ma - @ = @

wybrates druga Sciezke

ING i uwm N R

; R \
elektronicznej. Jezeli \ Nie parmigtam nazy uéythovmika
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otrzymasz przekierowanie

Nie pamietam hasla

na strone twojego banku, o 9@.’3 nteligo  Eers

gdzie podasz swoje dane
w celu potwierdzenia \ =
tozsamosci. \

przeprowadzonej
autoryzacji zostaniesz
automatycznie LR . v
przekierowany na strone |
moi.gov-pl | Otrzymasz ; PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT
\
1

mozliwos¢ ztozenia
podpisu elektronicznego.
Wybierz ,Podpisz
podpisem zaufanym”.

Podpisywanie dokumentu Anulyj

Podpis moze /
zosta¢ umieszczony

w dowolnym miejscu
dokumentu Bedzie

odnosit sie do wszystkich ‘
stron w danym pliku. ‘ Szanowni Paristwo.

i . . . i
JESlI SamOdZIelnIe nie ‘ Przekazujemy druk upowaznienia w celu umocowania naszej Agencji Celnej do dziatania w Panstwa imieniu przed erganami

|

1

administracji celno-skarbowej. Upowaznienie to pozwala na skorzystanie z kompleksowej obstugi celnej we wszystkich oddziatach

zmienisz potozenia,
bedzie widoczny

W prawym gornym
rogu pierwszej strony
zatacznika.

naszej firmy.

Twaj dokument zostat
poprawnie podpisany

/ - o 7 . )
| Po pomyslnie ’

Jesli postgpowates / as | ®
zgodnie z instrukcja \ a3/ e
otrzymasz | G

komunikat:

F5)-17.2.1.19 Upowaznienie dla firmy polskiej.pdf

Pozostan na tej stronie

u dotu ekranu widoczna ! Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

bedzie opcja, dzigki ktorej ‘ _ ) .
bedzie mozna pobraé } Plik bedzie w formacie PDF.
|

podpflsany dok'ument. POBIERZ
Pobierz i zapisz go

w wybranym przez

siebie miejscu.

TO JUZ OSTATNI KROK!

V Pobrany przed chwila dokument zatacz do wiadomosci e-mail i odeslij zwrotnie do Agencji Celnej DHL.
Nie zmieniaj formatu, wtedy podpis straci waznos¢! Przeslij doktadnie ten plik, ktory zostat pobrany
ze strony!

WAZNE

Rejestracja upowaznienia
Po przestaniu przez Ciebie upowaznienia zweryfikujemy jego poprawnos$¢ oraz zarejestrujemy
w naszej bazie. Jezeli okreslites termin waznosci jako ,state”, bedziemy mogli z niego

korzysta¢ takze dla wszystkich przysztych odpraw celnych. W przypadku pytan lub
watpliwosci skontaktujemy sie z toba.

Aktualizacja danych
Pamietaj, aby dbac o prawidtowos¢ i aktualnos¢ danych twojej firmy.

¢ % W sytuacji, gdy nastapia jakiekolwiek zmiany, niezwtocznie nas o tym poinformuj. Mozesz
skorzystac z formularza dostepnego na stronie: https://dhlexpress.pl/slownik-eksportowy/.
W sekcji ,Aktualizacja danych firmy” znajdziesz instrukcje oraz wzér wypetnienia. Przesytajac

nam ten dokument, mozesz takze wykorzystac podpis elektroniczny.
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