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FOR INTERNAL USE 

 
 

Wypełnij wszystkie pola zaznaczone w formularzu. 
Kompletne upoważnienie pozwoli nam na szybką i sprawną odprawę celną. 

 
1. Wpisz aktualną datę oraz miejsce wystawienia 
2. Podaj pełną nazwę firmy wraz z osobowością prawną oraz adres. 

Dane muszą być zgodne z dokumentami rejestrowymi firmy. 
3. Podaj numer REGON Twojej firmy 
4. Podaj numer NIP Twojej firmy. 
5. W tym miejscu wpisz numer EORI. 

Chcesz wiedzieć więcej na ten temat, sprawdź tutaj 
6. Wskaż nam osoby kontaktowe. Podaj tu adresy e-mail, numery telefonów oraz przypisz odpowiedni rodzaj odprawy. 

Jeśli będzie taka konieczność szybciej będziemy mogli się skontaktować w sprawie przesyłki. 
7. Podaj adresy e-mail na które będą wysyłane komunikaty po zakończonej odprawie celnej. 

Pamiętaj aby przypisać odpowiedni rodzaj odprawy: import/eksport/tranzyt. 
8. Wybierz czas obowiązywania upoważnienia. Zalecamy „stały” ponieważ pozwoli to na sprawną obsługę kolejnych przesyłek. 

Jeśli wybierzesz terminowe, pamiętaj aby data nie była krótsza niż 1 miesiąc. 
9. W tym polu podpis składa osoba/osoby które zostały uprawnione do reprezentacji firmy (zgodnie z dokumentami rejestrowymi). 

Skorzystaj z podpisu elektronicznego lub podpisu kwalifikowanego, a jeśli nie jest to możliwe złóż podpis odręczny. 
10. Podaj dane osoby/osób z poz. 9 

 
Ważne - zapoznaj się ze stroną przewodnią upoważnienia, gdzie umieszczono informacje w jaki sposób złożyć podpis elektroniczny 
oraz jak przesłać do nas dokument. 

https://dhlexpress.pl/slownik-importowy/
https://dhlexpress.pl/wp-content/uploads/2026/08/Elektroniczne-podpisywanie-dokumentow-FSJ-17.2.1.26-v.2.pdf
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