
Wypełnij wszystkie pola zaznaczone w formularzu. 
Kompletne upoważnienie pozwoli nam na szybką i sprawną odprawę celną. 

1. Wpisz aktualną datę oraz miejsce wystawienia
2. Podaj swoje imię i nazwisko
3. W zgłoszeniu celnym musimy podać pełny adres zamieszkania więc wpisz

nazwę ulicy z numerem budynku, kod pocztowy oraz miejscowość. 
4. Wymagany jest także numer identyfikacyjny. Podaj nam swój PESEL. Osoby

zagraniczne dla celów odprawy, wpisują w tym miejscu numer paszportu 
lub dowodu osobistego. 

5. W tym miejscu podaj nam swój numer telefonu. Jeśli będzie taka potrzeba 
szybciej będziemy się mogli z Tobą skontaktować.

6. Adres mailowy wykorzystujemy do kontaktu w sprawie odpraw celnych. 
Wyślemy na niego awizację przesyłki lub/ oraz dokumenty po zakończonej 
już odprawie celnej.

7. Wybierz czas obowiązywania upoważnienia. Zalecamy „stały” ponieważ 
pozwoli to na sprawną obsługę kolejnych przesyłek. Jeśli wybierzesz 
terminowe, pamiętaj aby data nie była krótsza niż 1 miesiąc

8. Podpisz upoważnienie. Skorzystaj z podpisu elektronicznego, a jeśli nie jest 
to możliwe złóż podpis odręczny.

Ważne – zapoznaj się ze stroną przewodnią upoważnienia, gdzie umieszczono 
informacje w jaki sposób złożyć podpis elektroniczny oraz jak przesłać do nas 
dokument. 
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